
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื�นคาํขอรบัเงนิเบ ี�ยความพกิาร 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาแสง่อําเภอเกาะคาจังหวดัลําปางกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี#ยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(น 
 พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยื(นคําขอรับเงนิเบี#ยความพกิาร 
 ในปีงบประมาณถัดไปณที(ทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นที(ตนมภีมูลํิาเนาหรอืสถานที(ที(องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(น
กําหนด 
 หลกัเกณฑ ์
 
 
ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบี#ยความพกิารตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี# 
 
 1. มสีญัชาตไิทย 
 
 2. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นตามทะเบยีนบา้น 
 
 3.มบีตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 
 
 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึ(งอยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
 
ในการยื(นคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี#ยความพกิารคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบี#ยความพกิาร
โดยรับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ์ผู ้
อนุบาลแลว้แตก่รณี 
 
ในกรณีที(คนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึ(งมผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทิกัษ์หรอืผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณียื(นคําขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
 
 
 วธิกีาร 
 
 
    1. คนพกิารที(จะมสีทิธรัิบเงนิเบี#ยความพกิารในปีงบประมาณถัดไปใหค้นพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทิกัษ์ผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณียื(นคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นณสถานที(และภายใน
ระยะเวลาที(องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นประกาศกําหนด 
 
    2.กรณีคนพกิารที(ไดรั้บเงนิเบี#ยความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นในปีงบประมาณที(ผ่านมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยื(นคําขอรับเบี#ยความพกิารตามระเบยีบนี#แลว้ 
 
    3. กรณีคนพกิารที(มสีทิธไิดรั้บเบี#ยความพกิารไดย้า้ยที(อยูแ่ละยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบี#ยความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นแห่งใหมท่ี(ตนยา้ยไป 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
งานพัฒนาชมุชนสาํนักปลัดองคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาแสง่/

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตั #งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที(ยง) 



ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุ
ปี)) 
 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ี(ประสงคจ์ะขอรับเบี#ยความพกิารในปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูรั้บมอบอํานาจยื(นคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ที(
ตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี(ระบรุะยะเวลาที(ใหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืเทศบาล.....(ระบ)ุ / องคก์ารบรหิาร
สว่นตําบล.....(ระบ)ุ / เมอืงพัทยา)) 

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาแสง่อําเภอเกาะ

คาจังหวัดลําปาง 
 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยื(นคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี(ระบรุะยะเวลาที(ใหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืเทศบาล.....(ระบ)ุ / องคก์ารบรหิาร
สว่นตําบล.....(ระบ)ุ / เมอืงพัทยา)) 

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาแสง่อําเภอเกาะ

คาจังหวัดลําปาง 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการ
คณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา (กรณีที�ผูข้อรบัเงนิเบี�ย
ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบี�ยยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอื�นที�ออกโดยหนว่ยงานของรฐัที�ม ี
รูปถา่ยพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทิกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แตก่รณี (กรณียื�นคําขอแทน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทน
โดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แตก่รณี (กรณีที�คนพกิารเป็น
ผูเ้ยาวซ์ึ�งมผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไร้
ความสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษห์รอืผูอ้นุบาล
แลว้แตก่รณีการยื�นคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทน
ดงักลา่ว) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) งานพัฒนาชมุชนสาํนักปลัดองคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาแสง่ 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที( 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที( 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยรั์บเรื(องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงานป.ป.ท.)<br />- 99 
หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชั #น 2 ถนนแจง้วฒันะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวดันนทบรุ ี11120<br />- 
สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132<br />- 
www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH<br /><br />ศนูยรั์บเรื(องรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุ
ตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)<br />Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / 
Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี#ยความพกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื�อกระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยื(นคําขอรับเงนิเบี#ยความพกิาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นร่วมกรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ(นสาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นร่วม 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ#นทะเบยีน 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี#ยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นพ.ศ. 
2553 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั(วไป 
พื�นที�ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ(น 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี(ยตอ่เดอืน 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 จํานวนคําขอที(มากที(สดุ 0 
 จํานวนคําขอที(นอ้ยที(สดุ 0 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:สาํเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 13:23 
 
 

เอกสารฉบบันี#ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาํหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัที(เผยแพรคู่ม่อื: - 


